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GESTIONE DEGLI ACQUISTI: PRINCIPI, REGOLE, PROCEDURE 
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Importo dell’acquisto 
(Euro o equivalenti) 

Documentazione 
richiesta 

Numero minimo raccomandato di fornitori da 
invitare 

400 < 9,000 RFQ 3 

9,000 < 120,000 ITB or RFP 8 

120,000 < 800,000 
(per un singolo 
acquisto o per più 
acquisti) 

ITB or RFP 12 

> 800,000 
(per un singolo 
acquisto o per più 
acquisti) 

ITB or RFP 20 
In caso di procedure di acquisto di importo 
molto alto (superiore a 800.000 euro), si 
raccomanda di consultare l’ente finanziatore 
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Comitato di Valutazione Tecnica
(Evaluation Committee - TEC) 

Procurement Unit (PU)

Diagramma della procedura di acquisto

del CISP

(per importi > 400 € o equivalenti)

1. 

Comitato di contrattazione
(Committee on Contracts -CC)

Country Representative da solo o con altri

component designate per l’occasione – anche
rappresentanti dell’HQ possono farne parte

1. RQ prepara RFQ, ITB RFP (compresa una

bozza di contratto di acquisto) e invia a PU 
for review & approval

2.1  PU Lancia la gara

2.2. PU riceve le offerte

2.3. PU costituisce il Comitato di 

aperture delle offerte

2.4. PU manda le offerte a RQ per la 

valutazione tecnica

2. 

3. RQ prepara la valutazione tecnica da solo 

(< 4,000 € or equivalent) oppure gestendo un 
TEC e manda alla PU la valutazione tecnica e 

una griglia di offerte

Richiedente
(Requestor - RQ)

Coordinatore di progetto

4. PU prepara la valutazione

economica, mette insieme i
punteggi (tecnico ed

economico), raccomanda
l’offerta da selezionare e 
manda tutto il dossier al CC 

per l’approvazione finale, 
compreso il contratto di 
acquisto in bozza 4. 

3. 

5. CC approva o rifiuta la decisione presa

dalla PU
5. 
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Allegato A: Piano dei conti 

Allegato B: Pianificazione finanziaria 

Allegato C: Modello 101 

Allegato D: Prima Nota 

Allegato E: Censimento conti correnti 

E-1 Modulo riepilogativo. 

E-2 Modulo singolo conto 

Allegato F: Richiesta fondi o pagamenti 

Allegato G: Richiesta di offerte 

Allegato H: Tabella comparativa offerte 

Allegato I: Ordine di acquisto 

Allegato L: Inventario  

Allegato M: Censimento veicoli 

M-1 Modulo riepilogativo  

M-2 Modulo singolo veicolo 

Allegato N: Distinta invio fondi e/o materiali 

Allegato O: Manuale di Immagine Istituzionale Coordinata 
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